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证书组织名称、地址变更管理办法

一、获证组织名称变更

当获证组织确因自身变更名称需要更改证书时，需提交以下材料：

1) 组织名称变更申请表（见附件 1），申请表需描述变更前后组

织相关管理体系是否发生变化；有关认证权利和义务的安排；

并提供有关行政管理部门的更名核准证明材料。

2) 组织变更名称后的新营业执照复印件，其经营范围应符合相关

要求。

3) 企业按新名称签署的二份认证协议或认证合同，三份有关TMP

方式（现场利用工厂检测设备）检测的三方协议（适用时）。协议可从

机构官网www.ctc.ac.cn认证评价栏目下载获得。

4) 新名称的体系文件和/或质量保证能力要求文件。

5) 纸质证书原件及附件（如有需寄回）。

二、获证组织名称变更流程

获证组织的注册地址和/或生产/活动场所变更时，需：

1) 在认证管理系统线上提交变更申请，申请应包括上述材料，机

构受理人员在全国企业信用平台查询核实行政部门变更核准文件。

2) 机构受理评审后，按以下方式处置。

1 当组织的管理能力（包括主要生产/环保设备、主要管理人员、

管理文件、控制措施等方面）未发生重大变化，变更材料真实有效

时，可予以直接换发证书。

2 当组织的管理能力发生重大变化时，则应暂停证书，并对组

http://www.ctc.ac.cn/
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织进行全要素审核和/或产品检验，合格后予以恢复、变更。

三、 获证组织地址变更

获证组织的注册地址和/或生产/活动场所变更时，在认证管理系统

线上提交变更申请，申请材料应包括：

1） 加盖企业公章的变更申请表（见附件 2），包括确认的新地址、

变更原因、联系方式、联系人等信息等。

2） 当涉及注册地址变更时，需提供新营业执照复印件，其经营

范围应符合相关要求；

3）纸质证书原件及附件（如有需寄回）。

机构受理评审后，按以下方式处置。

1 当企业只变更证书持有人和制造商的地址，生产/活动场所没

有变动时，符合当地行政部门对企业营业执照及经营场所的登记

或备案的有关规定，可依据新营业执照核发的地址直接变更。

2 当组织实际生产/活动场地发生变更时，应在新址按暂停恢复审

核， 审核合格后予以变更。

3 因为市政改造等原因导致的地址描述变更，但实际位置并没

有变化时，需递交必要的证明材料，如第三方（包括但不限于乡、

镇办事处、工业园管委会、房屋出租方、派出所等）出具的证明，

可直接进行变更。

4 对于地址描述细化的情况，可依据营业执照注册地址或企业

门牌号等进行细化描述，如无法提供第三方证明，可根据近期两

次工厂检查的经纬度定位核查，确认实际位置没有变化时，可直

接进行变更。
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四、其它

当组织法人代表、组织名称、地址同时发生变更，原则上应按新企

业申请；ODM 持证人名称变更按初次申请实施。

中国国检测试控股集团股份有限公司

2024年4月8日



附件 1

备注：1）玻璃产品相关的申请表及附件材料需寄至：中国国检测试控股集团股份有限公司玻璃产品检验认证

院 北京朝阳区管庄东里 1号国检集团大楼 7层 张京玲、 左辉霞 100024

2）玻璃以外其它专业的申请表及附件材料需寄至：中国国检测试控股集团股份有限公司认证审核部

北京朝阳区管庄东里 1号国检集团大楼 5层 董迪 100024

获证组织名称变更申请表

申请变更项目 原名称 变更后新名称

持证单位（申请/

委托单位）名称

制造商名称

生产工厂名称

认证第一联

系人
姓名

电话/邮

箱
职位

认证第二联

系人
姓名

电话/邮

箱
职位

通讯地址

关于名称变更后组织管理体系未发生重大变化的声明

中国国检测试控股集团股份有限公司：

本组织名称变更后，与变更名称前相比，新名称组织的管理体系，包括主要生

产和/或环保设备、主要管理人员、管理文件要求和/或控制措施均未发生重大变化， 本

单位承诺严格按照相关认证的要求运行管理体系，确保认证产品、服务持续符合认

证实施规则和技术标准的要求，承担新、旧名称组织的相关认证权利与义务。

新名称单位负责人签字： 年 月 日

关于名称变更后组织管理体系存在变化的说明

□主要生产或环保设备有变化 □主要管理人员变化

□相关管理文件或控制措施有变化 □组织机构发生变化：请说明：

声明人签字： 年 月 日

以上信息属实，同意变更相关证书信息

变更前组织（公章）

法人代表签字：

年 月 日

以上信息属实，同意变更相关证书信息

变更后组织（公章）

法人代表签字：

年 月 日



附件 2

备注：1）玻璃产品相关的申请表及附件材料需寄至：中国国检测试控股集团股份有限公司玻璃产品检验认证

院 北京朝阳区管庄东里 1号国检集团大楼 7层 张京玲、 左辉霞 100024

2）玻璃以外其它专业的申请表及附件材料需寄至：中国国检测试控股集团股份有限公司认证审核部

北京朝阳区管庄东里 1号国检集团大楼 5层 董迪 100024

获证组织地址变更申请表

申请单位名称

生产工厂编号

（适用时）
申请日期

联系人 电话

传真

/E-MAI

L

申请变更项目 原地址 变更后新地址

注册地址

实际生产/活动

场所

地址变更的原因

□工厂搬迁，自 年 月 日起开始搬迁，预计到 年 月

日完成搬迁且具备接受工厂审核能力。

□仅变更注册地址，工厂实际地址未发生变动

□因国家行政区划、道路编号调整，工厂未做搬迁。

其它原因：

认证第一

联系人
姓名 电话 职位

认证第二

联系人
姓名 电话 职位

通讯地址

以上信息属实，申请变更证书相关信息

申请单位（公章）

授权人签字：

年 月 日
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